Leicht und schnell gemacht: Der Premium-Eintrag

1. Was Du brauchst

o

A) Logo Deiner Organisation B) Aussagekraftige Bilder C) Profiltexte D) Knapp 15 Minuten
Mdglichst gute Auflésung Plus kurzer Text fur Beschreibung Portfolio, Wenn A, B & C vorliegen
Jpeg oder PNG Bildbeschreibung & Urheber Stellenangebote, Forderbedarf — exkl. Lesezeit dieser Anleitung ;-)
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ede‘@_U} Startseite ~ Blog  Orgonisationen  Veronstoltungen  Eintrag hinzufiigen ~  Netzwerk ~  Mein edelmu
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A ' / Reqistrieren

Um Dich bei edelmut anzumelden, klicke bitte im Menii auf Mein edelmut (Schritt 1) und dann auf den Reiter
Anmelden (Schritt 2). Falls Du Dich noch nicht registriert hast, findest Du hierzu eine extra Anleitung im Menii
Startseite unter Fragen & Antworten. Nachdem Du Deinen Benutzernamen und Passwort eingegeben hast,
wirst Du automatisch auf Deine Mitgliedsprofil-Seite weiterleitet.
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Wir bieten 2 Pakete fur einen Eintrag in das edelmut-Suchverzeichnis an: den kostenlosen Basis-Eintrag und

den Premium-Eintrag fir einmalig 49 Euro. Den Umfang beider Pakete kannst Du im Ment Eintrag hinzufiigen
unter Basis- oder Premium-Eintrag? vergleichen.

Wenn Du Dich entschieden hast, kann es losgehen. Um das Eintragsformular zu 6ffnen, klicke bitte im Men(
Eintrag hinzufiigen (Schritt 3) auf Organisation eintragen (Schritt 4).



4. Eintragsformular ausfiillen - Premium-Eintrag

Zunachst einmal sagen wir DANKE, dass Du Dich fiir den Premium-Eintrag entschieden hast. Denn damit
tragst Du nicht nur zur Vervollstandigung des edelmut-Suchverzeichnisses bei, sondern leistest auch einen
Beitrag, der uns ermdglicht, die Recherche im Verzeichnis allen Nutzern kostenlos anbieten zu kdnnen.

ede]Q’)UT Stortseite Bleg Organisationen Weranstaltungen Einfrag hinzufigen Netzwerk s B Q
Organisation eintragen

Startseite [ edelmu

* Kennzeichnet Pflichtfelder

Bitte gib die erforderlichen Details ein.

edelmut-Eintrag * ) » Basis-Eintrag: Gratis | zeitlich unbegrenzt | Upgrade auf Premium-Eintrag jederzeit maglich
1 =P @ * Premium-Eintrag: 49 Eura | zeitlich unbegrenzt

Bitte wiahle Dein Paket aus.

Titel * 2 —> | Uber den Wolken e.V.

Trage hier den Namen Deiner Organisation ein
Bist Du ein Mitglied dieser Organisation? * 3 — Bitte markieren, um Deinen Eintrag jederzeit editieren zu kdnnen.

Organisationsform @ Gemeinniitziger Verein

4 > @ Mildtatiger Verein

(") Gemeinniitzige Stiftung

I Mildtatige Stiftung

T Gemeinniitzige Initiative

"1 Gemeinniitzige Genossenschaft
") Gemeinniitziger Verband

amainniitzing Cmhd

Bitte wihle die Rechisform Deiner Organisation aus. Wird in die erweiterte Suche implementiert

So sieht der obere Teil des Eintragsformulars aus. Das Online-Formular auf edelmut.org besteht aus einer
einzigen Seite. Um es besser erklaren zu konnen, haben wir es fir diese PDF-Anleitung in Abschnitte zerlegt.
Die roten Sternchen kennzeichnen die Pflichtfelder.

Markiere bitte in Schritt T das Paket Premium-Eintrag (standardmafig ist das Paket Basis-Eintrag markiert).

Danach tragst Du den Namen Deiner Organisation ein (Schritt 2). Die URL zum Eintrag aus unserem Beispiel
wird spater lauten: www.edelmut.org/ueber-den-wolken-e-v Fur eine schlankere URL kannst Du bei der Titel-
Eingabe das e.V. auch einfach weglassen.

Die Markierung in Schritt 3 ist eher eine Formalie. Naturlich bist Du Mitglied oder Griinder*in der Organisation,
doch durch das Markieren stellst Du sicher, dass nur Du Deinen Eintrag jederzeit bearbeiten kannst, um zum
Beispiel neue Bilder in die Galerie zu laden oder Adressdaten zu andern.

Wahle in Schritt 4 bitte aus, welche (Rechts-)Form Deine Organisation hat. (Die Liste ldsst sich scrollen.) Wir
verkniipfen diese Eingabe mit den Suchoptionen. Mochte ein Nutzer des edelmut-Suchverzeichnisses auf
unserer Homepage sich z.B. bei seiner Suche auf gemeinntitzige Vereine konzentrieren, so kann er oder sie
diese Eingrenzung in der erweiterten Suche vornehmen.



Stiftungsart

Fordernd
5 —_— Operativ
Fordernd & operativ
Falls Deine Organisationsform eine Stiftung ist, wahle bitte die Art, wie sie ihren Zweck erreicht. Wird in die erweiterte Suche implementiert
Kategorien * r = === = R g
6 —p | xFamilie |  Gesellschaft | | * Inklusion | * Menschen mit Behinderungen @ |

Wihle die Organisations-Kategorien durch Klicken aus. Ein umrandeter Punkt kennzeichnet die Kategorie hochster Prioritat. Kann durch Kiicken verdndert werden.

Falls Deine Organisation eine Stiftung ist, kannst Du in Schritt 5 Hakchen setzen, je nachdem, ob die Stiftung
fordernd, operativ oder fordernd & operativ tatig ist. Im edelmut-Suchverzeichnis werden diese Angaben
gespeichert und ein Nutzer des Suchverzeichnisses kann seine Suche entsprechend eingrenzen.

Das Eingabefeld neben dem Punkt Kategorien ist zunachst leer (Schritt 6). Ein Klick in das Feld 6ffnet ein
Dropdown-Menii fir die Auswahl der Kategorien, in die Du Deine Organisation einordnen kannst. Mit dem
Premium-Paket lassen sich bis zu 15 Kategorien auswahlen. Diese erscheinen dann nach und nach im
Eingabefeld. Um die Hauptkategorie festzulegen, klicke bitte in den Kreis neben dem Kategorietitel. Ein Klick
auf das kleine x davor l6scht die Kategorie aus der Liste.

Hinweis: Falls Du eine Kategorie vermissen solltest, dann schreib uns einfach eine E-Mail und wir erganzen
die Liste nach Deinen Wiinschen.
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Der fiktive Verein Uber den Wolken soll Menschen erméglichen, den Blick iiber den eigenen Tellerrand hinaus zu wagen und zu erkennen, dass es hinter dem eigenen
Horizont immer weiter geht. Das erreichen wir mit einem breit gefacherten Angebot von eigenen Projekten und Kooperationen mit anderen Vereinen oder Stiftungen.

Dabei bringen wir stets Mitmenschen mit und ohne Behinderung zusammen, um Vorurteile abzubauen und mégliche Berithrungséngste im Umgang miteinander zu nehmen.
Unsere wichtigsten Aktionen und Kooperationen sind:

+* Hoppetosse — Wind und Wellen spiiren mit wgh e.V.
* Downtown — Ein Zug durch die Clubs der Stadt
* Schwer in Ordnung - Kicken im Park

Wer mehr iiber unseren Verein erfahren méochte, der sehe sich bitte unseren Film an. Wir freuen uns iiber jede Kontaktaufnahme!

Beschreibe das Wirken Deiner Drganisation. Es gibt kein Zeichenlimit, aber wie 5o oft gilt auch hier: in der Kiirze liegt die Wirze,

In Schritt 7 kannst Du das Wirken Deiner Organisation beschreiben. Textformatierungen (z.B. von Texten
Deiner Organisations-Homepage) werden in der Regel bei Copy/Paste-Aktionen iibernommen. Ansonsten
stehen Dir in der grauen Werkzeugleiste weitere Optionen zur Verfligung. Achte bitte darauf, dass der Reiter
Visuell oben rechts angewahlt ist. Bei der Lange des Textes sind Dir keine Grenzen gesetzt.

Der edelmut-Eintrag kann und soll allerdings nicht die Webseite Deiner Organisation in ihrer Komplexitat
widerspiegeln. Daher gilt: In der Kiirze liegt die Wiirze. Wer Genaueres tber Deine Organisation erfahren
mochte, der kann auf Deiner Profilseite einen Link zur Webseite Deiner Organisation klicken, den Du weiter
unten im Formular eingeben wirst.

Gut zu wissen: Alle Worter, die Du in Deinem Profiltext im Fenster Profil-Beschreibung verwendest, werden
im edelmut-Suchverzeichnis auf unserer Homepage liber die Stichwortsuche gefunden.



Wirkungskreise
9 8 Visuell Text

Die Aktion Hoppetosse ist Adrenalin pur! Die rasante Spritztour auf der Elbe mit Jirg Leonhardt vom Verein Wings for handicapped startet einmal jahrlich am letzten
Augustwochenende im Yachthafen Wedel.

Aosate ~ B I E E

Projekt Downtown — Jedes dritte Wochenende im Monat rocken wir in kleinen hetreuten Gruppen einen Club auf St. Pauli. Den Treffpunkt erfihrst Du in unseren
Veranstaltungshinweisen.

Fiir alle Freunde des runden Leders: Unsere Aktion Schwer in Ordnung luft in diesen Hamburger Parks: Stadtpark, Fischers Park, Inselpark und Hammer Park.
Wann und wo der niichste Kick stattfindet, erfihrst Du ebenfalls in unseren Veranstaltungshinweisen.

P

Bietet Deine Organisation Prajekte, Programme oder Aktionen an unterschiedlichen Orten an? Hier kannst Du sie auflisten

Organisationen bieten bisweilen unterschiedliche Projekte, Programme oder Aktionen an. Oft finden diese
nicht direkt am Sitz der Organisation statt, sondern an verschiedenen Orten innerhalb der Stadt oder des
Landkreises. Falls Du einige dieser Orte benennen maochtest, kannst Du in Schritt 8 kurz die Wirkungskreise
Deiner Organisation auflisten.

Adress-Daten { Bitte gib die Information zur Adresse Deiner Organisation ein )

Adresse *

9 — \ Martinistrafie 23 =

Trage zuerst die Strale und Hausnummer ein.

Bundesland *

1 0 —pp  Hamburg -

Klicke auf das Feld, um ein Bundesland auszuwahlen

Stadt 1 1 m—pp  Hamburg -
Klicke in das Feld, um den Stadtenamen einzugeben oder eine Stadt auszuwihlen.

Postleitzahl 1 2 r 20251
Bitte gib die Postleitzahl ein und klicke anschlieBend auf den Button ,Adresse auf Karte setzen”
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Falls Dein Standort nicht korrekt markiert ist, p die Markierung an die richtige Stelle setzen

Damit Deine Organisation im edelmut-Suchverzeichnis tber die Postleitzahl-Umkreis-Suche gefunden werden
kann, gib bitte die Adress-Daten fiir den Sitz Deiner Organisation ein (Schritte 9 — 12). Ein Klick auf die
Schaltflache Adresse auf Karte setzten schlieBt die Verortung auf der Karte ab (Schritt 13)

Hinweis: Sollte das Herz an den falschen Fleck rutschen, dann [6sche bitte die Stralle und Hausnummer,
vergroBRere ggfs. den Kartenausschnitt durch Klick auf das Plus-Zeichen, ziehe das Herz mit der Maus an die
richtige Position und fiihre Schritt 13 erneut aus. Sollte das wieder nicht zum Erfolg fiihren, oder eine
Fehlermeldung auslosen, dann korrigieren wir den Standort systemintern fiir Dich, nachdem wir Dein
Eintragsformular erhalten haben.



Webseite 14— ‘ https://www.iiberdenwolken.de |

Hier kannst Du die URL der Webseite Deiner Organisation eintragen

E-Mail 15— ‘ kontaki@ueberdenwolken.de |

Du kannst hier die Kontakt-Email-Adresse Deiner Drganization eintragen

Telefon 16 —> ‘ 040 472430 |
Hier kannst Du die Telefonnummer Deiner Organisation eintragen

Geschéftszeiten 17 —p @ Ja ) Nein
Tag (Biiro-)0ffnungszeiten
Montag - 1700 |@ ©
Dienstag 1200 [ 1700 |@ ©
Mittwoch so0 || 17w |@ [+]
Donnerstag o100 (@ (+]
Freitag s00 |-[ 130 |@ [+
Samstag Geschlossen (+]
Sonntag Geschlossen [+]

Zeitzonenversatz von UTC (ohne Sommerzeit) Dies wird automatisch
festgelegt, wenn die Adresse festgelegt wird.

Wahle die Birodffnungszeiten Deiner Organisation

Und weiter geht's! Die nachsten Schritte sind alle quasi selbsterklarend. Bei Nummer 14 die URL zur Webseite
Deiner Organisation bitte mit http..., keine Besonderheiten bei Schritt 15 & 16.

Markierst Du den Punkt Geschaftszeiten mit Ja (Schritt 17), so 6ffnet sich ein Feld, in dem Du (Biiro)-
Offnungszeiten eingeben kannst, die auf Deiner Profilseite angezeigt werden. Mdchte ein Profil-Besucher Dich
gerne anrufen, steigt so die Chance auf ein gutes Gesprach. Das Feld mit der +1 kannst Du getrost ignorieren.

Film 18 a > https:/fwww.youtube.com/watch?v=NGGQBWYrOMU
4
Trage hier die URL 2um Filin Deiner Organisation ein (YouTube, ¥imea, etc |
Film 2 18 b > 2.B.: https://vimeo.com/48957193
4
TM'JF hier die URL zum Film Deiner Organisation ein [YouTube, Vimeo, etc.)
Film 3 1 8 c > 7 B.: https://vimeo.com/48957193
P
Trage hier die URL zum Film Deiner Organisation ein (YouTube, Vimeo, etc.)
Film 4 18d p | 2B hitps:jvimeo.com/48957193
../'
Trage hier die URL 2um Film Delner Organisation ein {YouTube, Vimea, etc.}
Film 5 1 8 e > |- B.: https://vimeo.com/48957193
4

Trage hier die URL zum Film Deiner Organisation ein {YouTube, Vimea, etc.}

Wir wissen: Filme sind das A&O in der Offentlichkeitsarbeit. Daher kannst Du mit dem Premium-Eintrag bis zu
5 Deiner Fundraisingfilme bzw. Imagefilme zeigen. Gib dazu einfach in Schritt 18 die URL zu Deinen Filmen,
die Du auf YouTube oder Vimeo verdffentlicht hast, via Copy/Paste ein.

Hinweis: Bitte keine URLs von Deiner Webseite einfiigen, selbst wenn die Filme dort eingebettet sind.



aktuelle Veranstaltung 1 9 m—pp  Name Deiner Veranstaltung M

Falls Du eine Veranstaltung eingetragen hast - withle sie und verkniipfe sie mit Deiner Organisatian.

Der nachste Punkt ist unscheinbar, hat es aber in sich: Auf edelmut.org kannst Du unbegrenzt und kostenlos
Veranstaltungen Deiner Organisation veroffentlichen. Das Formular hierzu ist ahnlich aufgebaut und befindet
sich, wie auch das Formular zu diesem Eintrag, im Meni Eintrag hinzufiigen.

Hast Du bereits eine Veranstaltung eingetragen, dann kannst Du in Schritt 19 den Namen Deiner aktuellen
Veranstaltung eingeben. Sie erscheint dann unter dem Reiter Veranstaltungen auf Deiner kiinftigen Profil-
Seite. Naturlich kannst Du diesen Schritt auch zu einem spateren Zeitpunkt nachholen, nachdem wir den
Eintrag Deiner Organisation veroffentlicht haben.

Gut zu wissen: Du kannst jeden Deiner Eintrage auf edelmut.org jederzeit nachtraglich editieren. Eine
Kurzanleitung dafiir findest Du im Menii Startseite unter Fragen & Antworten.

Stellenangebate ( Bitte gib in diesem Abschnitt die Informationen zu Deinen Stellenangeboten ein - wird in die erweiterte Suche implementiert )

Stellenangebote ~| Feste Mitarbeit

20 > — Freie Mitarbeit

@ Ehrenamt
("1Hospitanz
Praktikum
@Fs)
FOJ
TIFK.]

Wiihle die Stellen aus, fiir die Du Bewerber gawinnen machtest - Mehrfachauswahi ist méglich

Stellenangebote | Beschreibuny
9 ‘ 9 21 Visuell Text

Absatz A I = f = = /

Uber den Wolken e.V. hat stindig Bedarf an freiwilligen Helfern. Thr solltet zeitlich flexibel sein, anpacken kénnen und eine gute Portion Humor haben. Ein eigenes Auto

wire gut, ist aber nicht Pflicht.

= ¢

Aktuell méchten wir unsere freigewordene FSJ-Stelle neu besetzen. ITabt ihr Interesse oder kennt jemanden, der zu uns passt?
Dann meldet euch bitte unter dieser Telefonnummer bei Pia Steimann: 040 472430

Das Team von Uber den Wolken freut sich auf euch!

P » STRONG

Beschreibe Deine Stellenangebote, fir die Du Bewerber gewinnen mochtest — Textformatierungen sind maglich

Du und Dein Team benotigt Verstarkung? Dann annonciere das in Deinem Eintrag auf edelmut.org!

In Schritt 20 sind bei der Auflistung der Stellenangebote Mehrfachauswahlen maglich. In Schritt 21 kannst Du
Deine freien Stellen kurz beschreiben.

Gut zu wissen: Die Art der Stellen lasst sich fiir Nutzer des edelmut-Suchverzeichnisses in der erweiterten
Suche filtern. So findet jeder potentielle Bewerber leichter das passende Jobangebot.



Forderbedarf ( Bitte gib in diesem Abschnitt die Informationen zu Deinem Férderbedarf ein — wird in die erweiterte Suche implementiert )

Forderbedarf @ Geldspende
22 — Sachspende
@ Zeitspende
Zustiftung
Kooperation
~|Netzwerkpartner
@ Sponsor
~ Inwastar

Wihle aus, in welchen Firderbereichen Deine Organisation Bedarf hat - Mehrfachauswahl ist miglich

23

Um unsere tagliche Arbeit leisten zu kénnen, bendtigen auch wir die Hilfe von Forderern.

Forderbedarf | Beschreibung :
Visuell  Text

Absatz vy B I = = ¢
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* Da das Geld an allen Ecken und Enden fehlt, freuen wir uns tiber Geldspenden, und seien sie auch noch so klein!

* Zeitspender in Form von Begleitern wiahrend unserer Spritztouren mit der Hoppetosse sind herzlich willkommen!

* Ein Sponsor fiir unsere Trikots wiire super!

* Und da wir unser Projekt-Angebot bestiindig ausbauen, suchen wir nach Vereinen, die mit uns eine Kooperation eingehen méchten.

Melde Dich einfach telefonisch oder schreib uns eine E-Mail: kontakt@uberdenwolken.de

[su_button url="https://www.iiberdenwolken.de/spenden/" target="blank" style="flat" background="#800019" size="5" icon="https://edelmut.org/wp- <
content/uploads/2018/04/edelmut-herz-30-weiB-2018.png"TUber den Wolken e.V. mit einer Spende unterstiitzen[/su_button]

schreibe, wofiir Du Unterstiitzung bendtigst - Textformatierungen sind moglich

Auch die potentiellen Forderer Deiner Organisation haben wir im Blick, denn edelmut.org ist Deutschlands
Plattform fir soziales Engagement. Wir sind uns sicher: Durch finanzielle, tatkraftige oder ideelle
Unterstiitzung von aulen lauft Vieles einfach besser.

Deshalb kannst Du in Schritt 22 wieder mehrfach Dein Hakchen setzen, um Deinen Forderbedarf fir alle
Besucher der Plattform sichtbar zu machen. Eine Beschreibung der Bedarfe Deiner Organisation (Schritt 23)
rundet diesen Eintrag ab.

Hinweis: Den Code am Ende Deines Beschreibungstextes fiigen wir von Hand ein, nachdem wir Dein
Formular erhalten haben. Der Code verwandelt sich auf Deiner Profilseite in einen Button, der Besucher nach
dem Klicken auf die Spendenseite der Webseite Deiner Organisation weiterleitet. Toller Service, nicht wahr?

Q’) Uber den Wolken e.V. mit einer Spende unterstitzen

Gut zu Wissen: Auch die Art des Forderbedarfs lasst sich fiir Nutzer des edelmut-Suchverzeichnisses in der
erweiterten Suche filtern. So findet jeder potentielle Forderer leichter die zu ihm passende Organisation, um
sie kiinftig mit seinem Engagement unterstiitzen zu konnen.



Organisations-Logo ( Méglicherweise sieht das kleine Vorschaubild im gestrichelten Kastchen gestaucht aus. Aber keine Sorge, wir richten das. )

Organisations-Logo Lade hier das Logo Deiner Organisation hech

Dateien hierher ziehen
oder

24 — Dateien auswahlen

ijhergs_agwnlken

Du kannst die Reihenfolge der Bilder per Drag-and-drop dndern.

Bildergalerie ( Hier kannst Du die Bilder Deiner Organisation hochladen. Fiir eine optimale Anzeige wihle bitte Bilder im Querformat. )

Bilder

Lade hier die Bilder hoch, die Du in Deinem Profil als Galeria anzeigen michtest.

Dateien hierher ziehen
oder

25—

Dateien auswahlen

Du kannst die Reihenfolge der Bilder per Drag-and-drop dndemn.

Zum Schluss kiimmern wir uns darum, Deine Profilseite mit aussagekraftigen Bildern noch ansprechender zu
machen. Bitte lade hierfiir zuerst das Logo Deiner Organisation hoch (Schritt 24). Entweder Du ziehst die Datei
von Deinem Computer in das gestrichelte Feld Organisations-Logo, oder Du klickst auf Dateien auswahlen
und navigierst anschliefend zur Logo-Datei.

Hinweis: Bei manchen Seitenverhaltnissen Deines Organisations-Logos kann es passieren, dass die
Vorschau gestaucht aussieht. Aber keine Sorge, wir richten das spater manuell.

Bei den Bildern funktioniert der Upload genauso (Schritt 25). Die Bilder werden kiinftig nacheinander auf
Deiner Profilseite eingeblendet. Du kannst die Reihenfolge verandern, indem Du die kleinen Vorschauen
anklickst und an eine neue Postion ziehst.

Hinweis: Falls Du aktuell keine Bilder zur Verfiigung hast, kannst Du sie auch zu einem spateren Zeitpunkt
hinzufiigen. Bis dahin wird an ihrer Stelle das Organisations-Logo zu sehen sein.

Damit Besucher Deiner Profilseite die Bilder besser den Aktivitaten Deiner Organisation zuordnen konnen, gib
ihnen einfach eine Bildunterschrift. Bewege bitte hierflir den Mauszeiger Gber ein Vorschaubild (Schritt 26).
Es werden zwei kleine Symbole eingeblendet. Ein Klick auf den Stift offnet ein Fenster mit zwei
Eingabefeldern: Das erste ist flr die Bildbeschreibung, das zweite fiir die Nennung eines Urheber-Namens.

Merke: Die Urheber*innen von Bildern freuen sich stets iiber eine namentliche Nennung ;-)

Gut zu wissen: Du kannst die Bilder Idschen und durch neue ersetzten. Bewege dazu den Mauszeiger iiber
die Vorschau und klicke auf das Miilleimer-Symbol. AnschlieBend wiederholst Du den Upload-Vorgang.



Rechtliches ( Du bist fast am Ziel! )
Nutzungsbedingungen & Datenschutzerkldrung * 27 —pp- [ Bitte akzeptiere unsere Nutzungsbedingungen und Datenschutzerklarung. &'
Endspurt ( Klicke auf ,absenden’, damit wir Deinen Eintrag priifen und freigeben kinnen. Gleichzeitig leitest Du die Bezahlung ein. | Klicke ,Vorschau”, um eine Vorschau Deines Eintrags in einem neuen Fenster anzuzeigen. )

29 — ‘ Eintrag zur Freigabe absenden iVorschau - Uberpriife Deinen Eintrag <= 28

Nun biegen wir auf die Zielgerade ein! Bitte in Schritt 27 das Hakchen setzen bei den Nutzungsbedingungen
und Datenschutzerklarung, denn die hast Du doch gelesen, oder? Zugegeben, es gibt spannendere Lektire.

Gut zu wissen: Deine Daten sind nicht unser Geschaftsmodell. Wir konzentrieren auf die Vernetzung von
Menschen, fiir die biirgerschaftliches Engagement Ehrensache ist. Wenn wir dadurch erreichen, dass unsere
Gesellschaft naher zusammenriickt, ist das unser groBter Erfolg!

Jetzt wird's nochmal richtig spannend: Wie wird Dein kiinftiger Eintrag aussehen? Um das zu erfahren, klicke
einfach auf Vorschau - iiberpriife Deinen Eintrag (Schritt 28). Daraufhin 6ffnet sich ein neues Fenster, das in
etwa Deine neue Profilseite auf edelmut.org zeigt. Wie schon gesagt, ein evtl. gestauchtes Logo richten wir,
und auch den Spendenbutton fligen wir nachtraglich hinzu.

Solltest Du mit irgendetwas nicht zufrieden sein, dann andere es einfach auf der Formularseite. Hat etwas
nicht geklappt? Dann ruf uns bitte an 0179 3961243 oder schreib uns eine E-Mail kontakt@edelmut.org

Tusch! Ein Klick auf Eintrag zur Freigabe absenden (Schritt 29) iibermittelt uns Dein Eintragsformular, damit
wir es prifen und bearbeiten konnen. Gleichzeitig leitet der Klick den Bezahlvorgang ein und fiihrt Dich auf die

nachste Seite.

Hinweis: Bitte gib uns etwas Zeit, uns um Deinen Eintrag zu kiimmern und Optimierungen vorzunehmen.
In der Regel schaffen wir das innerhalb von 24 Stunden.

Zum Abschluss dieser Anleitung widmen wir uns dem Bezahlvorgang.



5a. Bezahlung vorbereiten (ohne Anwendung des Rabattcodes)

edEJQ‘)UT Stortseite ~ Blog  Organisctionen  Veranstaltungen  Eintrag hinzufigen ~ Netwerk ~ @ v B8 0O
Bezahlseite
Startseite / Bezahlseite
1a
Rechnungsdetails /
Organisation* Abteilung
{ Uber den Wolken e.V. ‘ { z.B. Offentlichkeitsarbeit & Fundraising ‘
Vorname* Nachname*
[ Mia ] ( Musterfrau ]
Adresse* Stadt*
{ Musterstralte 17 } Hamburg J
Postleitzahl*
‘ 20249 ‘
Artikelname Artikelpreis Menge Artikel gesamt
Premium-Eintrag 49,00 £ 1 4900 €
Organisation: Uber den Wolken e.V.
Gesamtsumme: 49,00 €
Rabattcode eingeben Rabait anwenden +— W|rd auf der nachsten Selte erklart

Zahlungsmethode auwahlen
Vorkasse-(berweisung

Aktuell ist die Vorkasse-Uberweisung unsere einzige Zahlungsmethade. Ein Klick auf ,Weiter zur Zahlung® zeigt Dir unsere Bankverbindung. Dein Eintrag wird tiberpriift und freigeschaltet, sobald der
Rechnungsbetrag auf unserem Konto eingegangen ist. Vielen Dank fiir Dein Vertrauen!

2a

Deinyfpersonenbezogenen Daten werden fiir die Bearbeitung Deiner Rechnung, Zahlung und fiir andere in unseren Datenschutzerklérung beschriebene Zwecke verwendet.

Ich habe die Nutzungsbedingungen & Datenschutzerkltirung gelesen und akzeptiert. *

Gesamtrechnungshetrag: 49,00 €

3a L ol Veiter zur Zahlung

Kurz vorab: Falls Du absolut kein Budget fir den Premium-Eintrag hast, kannst Du unseren Rabattcode
EDELMUT100 einlosen. Dessen Anwendung erklaren wir auf der nachsten Seite.

Bitte trage zunachst in Schritt 1a Deine Rechnungsanschrift ein. Das Feld Abteilung kannst Du bei nicht
Bedarf leer lassen. Alle anderen Felder sind erforderlich, und wie schon zuvor auch das Hakchen bei den
Nutzungsbedingungen & Datenschutzerklarung (Schritt 2a).

Ein Klick in Schritt 3a auf den Button Weiter zur Zahlung zeigt Dir die Seite mit unserer Bankverbindung an.
Hinweis: Die Vorkasse-Uberweisung ist aktuell unsere einzige Zahlungsmethode. Nicht jede Organisation
verfiigt liber ein zentrales PayPal- oder Kreditkartenkonto. Die Methode ist auch deshalb sinnvoll, weil wir
etwas Zeit bendtigen, um Deinen Eintrag zu iiberpriifen und das ,Feintuning” vorzunehmen. Wenn Du lieber

per Rechnung bezahlen mochtest, dann lass uns das bitte wissen.
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5b. Bezahlung vorbereiten (mit Anwendung des Rabattcodes)

ede!(’)uf Startseite Blog  Organisationen  Veranstaltungen  Eintrag hinzufiigen Netzwerk ~ ({8 =t
Bezahlseite
Startseite / Bezahlseite 1 b
Rechnungsdetails /
Organisation™* Abteilung
{ Uber den Wolken e.V. } { 2 B. Offentlichkeitsarbeit & Fundraising ‘
Vorname* Nachname*
{ Mia ] [ Musterfrau ]
Adresse* Stadt*
[ Musterstralte 17 } Hamburg J
Postleitzahl*
‘ 20249 ‘
Artikelname Artikelpreis Menge Artikel gesamt
Premium-Eintrag 49,00 € 1 49,00 £
Organisation: Uber den Walken eV,
(3] Rabatt: EDELMUT100 4bh —> 49,00 €
2b Gesamtsumme: 0,00 €
l EDELMUT100 Rabatt anwenden

Dejgf personenbezagenen Daten werden fiir die Bearbeitung Deiner Rechnung, Zahlung und fiir andere in unseren Datenschutzerklarung beschriebene Zwecke verwendet.

Ich habe die Nutzungsbedingungen & Datenschutzerkltrung gelesen und akzeptiert. *

Gesamtrechnungshetrag: 0,00 €

6 —>

Die Anwendung Deines Rabattcodes ist einfach. Flle bitte zunachst wie auf der vorherigen Seite beschriebe
in Schritt 1b die erforderlichen Felder fiir Deine Rechnungsanschrift aus.

Danach brauchst Du lediglich den Code in das Feld Rabatt einzutragen (Schritt 2b) und anschlieBend auf
Rabatt anwenden zu klicken (Schritt 3b). Deine Rechnungssumme reduziert sich auf 0 Euro (Schritt 4b).

Du schlieft Deinen edelmut-Eintrag nach dem Akzeptieren unserer Nutzungsbedingungen &
Datenschutzerklarung (Schritt 5b) mit einem Klick auf AbschlieBen (Schritt 6b) erfolgreich ab. Gut gemacht!

n
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6. Bestellung abschlieBen

ede}@uf Startseite Blog Organisationen \eranstaltungen Eintrag hinzufiigen Netzwerk 0 =] 1_3

Zahlungshinweis

Startseite ahlungs
Vielen Dank fir Deinen edelmut-Eintrag!
Verwende bitte bei der Uberweisung Deine Rechnungsnummer als Verwendungszweck. Dein Einirag wird freigeschaltet, sobald der Rechnungsbetrag auf unserem Konto eingegangen ist.

Unsere Bankdetails

Name des Kontoinhabers edelmut UG (haftungsh.)
Kontonummer 2043468200

Bankname GLS Bank

IBAN DE86 4306 0967 2043 4682 00
BIC/Swift-Code GENODEM1GLS

Rechnungsdetails

Rechnungsnummer EDELMUT-00072
Rechnungsstatus
Rechnungsdatum 14. Juli 2019
Gesamtsumme 49,00 €

Abschliefend brauchst Du nur noch den Rechnungsbetrag an die edelmut UG zu tberweisen. Sobald das Geld

bei uns eingegangen ist, schalten wir Deinen Eintrag frei und Du erhaltst eine Bestatigungs-Mail von uns.

Hinweis: Es ist noch nicht ratsam, den roten Button Rechnung ausdrucken zu klicken, denn zu diesem
Zeitpunkt steht auf der Rechnung noch Bezahlung ausstehend (Vorkasse dauert ja).

edeJQ')UT Blog Organisationen Veranstaltungen Eintrag hinzufligen Netzwerk a %] Q
Mia Musterfrau
Startseite / Mitglieder / Mio Musterfrau Willkommen im edelmut-Netzwerk

B

/1

0 A0 ~ 0 0 1 11

PROFIL EINSTELLUMNGEN NACHRICHTEN BENACHRICHTIGUNGEN FREUNDE GRUPPEN FOREN EINTRAGE RECHNUNGEN

Sobald Dein Eintrag freigeschaltet ist, steht die Rechnung auf Deiner Mitgliedsprofil-Seite bereit. Um die
Rechnung zu offnen und auszudrucken, klicke einfach in Schritt 1 auf den Reiter Rechnungen. Fertig!!!

Gut zu wissen: Dein Premium-Eintrag ist zeitlich unbegrenzt giiltig. Es entstehen keine weiteren Kosten!

Herzlichen Dank fiir Deine Geduld und Dein Vertrauen in edelmut!
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